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10  Lebenslauf als Hauptdokument für die Bewerbung.

a. Lesen Sie einige Tipps, wie man richtig einen Lebenslauf 
schreibt. 

Fьr die Hochschulbewerbung erwartet man von den Bewerbern 
einen tabellarischen Lebenslauf.

1) Das Dokument beginnt man mit der Ьberschrift „Lebens-
lauf“.

2) Beim Aufbau des Dokuments kцnnen zuerst persцn liche 
Daten angegeben werden: chronologisch vorgehen und 
Ihren Werdegang der zeitlichen Reihenfolge nachschil-
dern.

3) Der Lebenslauf sollte eine klare und eindeutige Struktur 
haben: das Wesentliche angeben und die Ungenauigkeiten 
vermeiden. Der Lebenslauf sollte genau den Anforderungen 
des Studiums zustimmen – worauf die Hochschule Wert 
legt. Auch ehrenamtliche Aktivitдten kцnnen interessant 
sein.

4) Zum Lebenslauf gehцrt ein Bewerbungsfoto. Das Foto soll 
neu sein und Sie von Ihrer besten Seite zeigen.

b. Was haben Sie aus den Tipps erfahren?

Beispiel: Ich habe erfahren, dass der Lebenslauf mit der 
Ьberschrift „Lebenslauf“ beginnen sollte.

wie er … wann …ob er … bis wann …

Der Lebenslauf gibt einen klaren und kurzen 

Ьberblick ьber Kompetenzen, Fдhigkeiten, Erfahrun-

gen und Ausbildungsschritte einer Bewerberin oder 

eines Bewerbers.
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c. Machen Sie sich mit einem Lebenslauf als Beispiel bekannt.

Lebenslauf

Zur Person

Name: Florian Schneider
Adresse: RathausstraЯe 12 23354 Berlin 
Geburtsdatum: 10.09.2000 
Geburtsort: Wilster
Staatsangehцrigkeit: Deutsch
Telefon: 04832 8182 
Mobil: +49 175 204 22 063
E-Mail: schneider65@gmail.com
Schulbildung: Besuch des Gymnasiums
Abschluss: Abitur +Abschlussnote:
 sehr gut (1,7)
 Abiturnoten in den Naturwissen- 
 schaften: Biologie (1), Chemie (2),  
 Mathematik (2) 

Praktika: 06. 2017 – 07.2017  
 im Zoo der Stadt Berlin.
 Arbeitsbereiche: Pflege und 
 Betreuung der Wildschweine

Ehrenamtliche 
Tдtigkeiten: Mitglied einer Naturschutzgruppe  
 seit 2015

Tдtigkeiten: Organisation der Projekttage oder  
 Aktionstage

Auslandsaufenthalte: Vierwцchiger Schьleraustausch 
 am Gymnasium in England

Sprachkenntnisse: Deutsch (Muttersprache), Englisch  
 als Schulfach 
Berlin, 1. 07. 2018
Florian Schneider

Foto
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d. Analysieren Sie Florians Lebenslauf. Hat Florian alle Tipps in 10a 
berücksichtigt? Was gibt es nur im Lebenslauf? Was gibt es nur im 
Text?

e.  Haben Sie schon einmal einen Lebenslauf geschrieben? Was 
hat er enthalten?

11  Bewerbung um ein duales Studium in Deutschland.

a. Bei dualer Ausbildung gelten besondere Regeln. Katharina Har-
der als Expertin antwortet auf die Fragen und erklärt, worauf man 
achten sollte.

Katharina Harder: Bei dualer Ausbildung bewirbt man sich 
zuerst bei dem Unternehmen, in dem man die Ausbildung 
oder Praxisphasen absolvieren mцchte. Das Ausbildungs-
jahr beginnt normalerweise zwischen Juli und Septem-
ber. In diesem Zeitraum suchen Unternehmen auch fьr 
das kommende Jahr nach passenden Auszubildenden. 
Wer also 2019 Abitur macht, sollte sich ab Juli 2018 be-
werben. 

Sonja: Die Bewerbung erfolgt ohne Abschlusszeugnis. Oder?

Katharina Harder: Ja, man reicht das letzte aktuelle Zeugnis 
ein.

Jens: Was sollte man als Bewerberin / Bewerber tun, wenn die 
Noten nicht so gut sind?

Katharina Harder: Bei den dualen Angeboten legen die Unter-
nehmen viel Wert auf die persцnliche Motivation, die man 
im Anschreiben deutlich machen sollte. Eine duale Ausbil-
dung ist sehr fordernd: viel Stoff in verkьrzter Zeit, keine 
vorlesungsfreie Zeit. Oft hilft es auch ein Praktikum im 
Wunschbetrieb zu machen – so kann man den zukьnftigen 
Arbeitgeber schon einmal kennenlernen und von seinen 
Fдhigkeiten ьberzeugen.

b. Was hat Sie in den Antworten der Expertin besonders beein-
druckt?
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