ten kennen. Es gibt aber hier nicht viele Freizeitmoglichkeiten.
Aullerdem findet man in kleinen Staddten keinen Job. Und viele
Studenten brauchen neben dem Studium auch Nebenjob. Die
Studiengebiihren sind nicht so hoch, aber das Wohnen und die
Lebenshaltung sind teuer.

f. Antworten Sie auf die Fragen.

1. Welche Stadte ziehen die deutschen Jugendlichen fiir das
Studium vor?

2. Welche Fachrichtungen sind in den groflen Stadten {iiber-
laufen?

3. Warum wollen die Studenten in den groflen Stadten stu-
dieren?

. @ Weiter lesen, sich weiter informieren.

= (o]

.Und wie ist es in Belarus? Antworten Sie:

In welcher Stadt in Belarus gibt es die meisten Universitaten?
Welche Stadte ziehen die Studenten vor?

Wie lange dauert das Studium an den Universitiaten?
Welche Fachrichtungen sind oft tiberlaufen?

Jobben die Studenten auch in Belarus?

OU s W N =

n Bewerbung und Immatrikulation.

a. Machen Sie sich mit Experten-Tipps be-
kannt. Was Neues haben Sie erfahren?

Tipp 1: Es gibt verschiedene Wege, sich um einen Studien-
platz an einer deutschen Hochschule zu bewerben. Von Hoch-
schule zu Hochschule und teilweise auch von Fach zu Fach sind
die Anforderungen und Fristen unterschiedlich.

Zu einer Bewerbung fiir die Abiturienten gehoren:

o ein ausgefiilltes Antragsformular (Das Antragsformular
fiir die Bewerbung zum Studium findet man in der Regel
auf der Webseite der Hochschule. Dort kann man es
ausfillen, ausdrucken und unterschrieben an die Hoch-
schule verschicken);
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o ein Anschreiben auch Bewerbungsschreiben genannt (Nicht
alle Hochschulen brauchen ein Anschreiben);

¢ tabellarischer Lebenslauf;

o beglaubigte Zeugniskopien der Hochschulreife oder der
Fachhochschulreife (Abschluss an Fachgymnasien, Be-
rufsoberschulen usw.).

Nach der Zulassung zum Studium folgt die Immatrikulation
auch Einschreibung genannt. Welche Unterlagen muss man
fiir die Immatrikulation mitbringen?

Je nach Hochschule und Studiengang kénnen noch andere Un-
terlagen erforderlich sein, zum Beispiel der Nachweis iiber ein
Praktikum oder Eignungspriifung.

Tipp 2: Bewerben heiflt fiir sich werben! Die Bewerbungsun-
terlagen sind wichtig und miissen mit grofler Sorgfalt vorberei-
tet werden. Sind die Unterlagen unvollstindig oder fehlerhaft,
machen sie einen schlechten Eindruck. Das Bewerbungsschrei-
ben muss klar, deutlich und fehlerfrei formuliert werden. Ra-
dieren, Streichen und Verbesserungen koénnen dazu fiihren,
dass die Bewerbung abgelehnt wird. Eine alte Journalistenre-
gel sagt: ,,Hauptsachen gehoéren in Hauptsatze.“ Deshalb muss
man zu viele Nebensitze vermeiden. Kurze Hauptsitze wirken
starker und zeigen, dass die Aussage gut und klar ist. Séatze
wie ,,ich denke*, ,,ich mochte* oder ,,ich konnte*“ demonstrieren
Unsicherheit. Besser ist es, ,,ich weif}* und ,,ich werde*“ zu
schreiben.

Tipp 3: Die Form eines Bewerbungsschreibens folgt bestimm-
ten Standards. In der Regel umfasst das Anschreiben eine DIN
A4-Seite, mit angemessenen Seitenriandern. Die Schriftart
muss gut und lesbar sein, die der Empféanger problemlos entzif-
fern kann. Die Standartschrift ist Arial oder Times New Ro-
man in der Grofie 12 oder 14.

b. g& Horen Sie sich das Telefongesprach an. Wofir hat sich Jan
Tiedemann interessiert? Beginnen Sie so:

Jan Tiedemann hat sich interessiert, ...
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wie er ... ober.. bis wann ... wann ...

Lebenslauf als Hauptdokument fiir die Bewerbung.

a. Lesen Sie einige Tipps, wie man richtig einen Lebenslauf
schreibt.

klaren und kurzen

Fahigkeiten, Erfahrun-
in oder

Der Lebenslauf gibt einen

Uberblick iiber Kompetenzen, :
gen und Ausbildungsschritte einer Bewerber

eines Bewerbers.

Fiir die Hochschulbewerbung erwartet man von den Bewerbern
einen tabellarischen Lebenslauf.

1)

2)

3)

4)

Das Dokument beginnt man mit der Uberschrift ,,Lebens-
lauf*.

Beim Aufbau des Dokuments konnen zuerst personliche
Daten angegeben werden: chronologisch vorgehen und
Thren Werdegang der zeitlichen Reihenfolge nachschil-
dern.

Der Lebenslauf sollte eine klare und eindeutige Struktur
haben: das Wesentliche angeben und die Ungenauigkeiten
vermeiden. Der Lebenslauf sollte genau den Anforderungen
des Studiums zustimmen — worauf die Hochschule Wert
legt. Auch ehrenamtliche Aktivitaten konnen interessant
sein.

Zum Lebenslauf gehort ein Bewerbungsfoto. Das Foto soll
neu sein und Sie von Ihrer besten Seite zeigen.

b. Was haben Sie aus den Tipps erfahren?

Beispiel: Ich habe erfahren, dass der Lebenslauf mit der

Uberschrift ,,Lebenslauf“ beginnen sollte.
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d. Analysieren Sie Florians Lebenslauf. Hat Florian alle Tipps in 10a
berticksichtigt? Was gibt es nur im Lebenslauf? Was gibt es nur im
Text?

e. Q Haben Sie schon einmal einen Lebenslauf geschrieben? Was
hat er enthalten?

Bewerbung um ein duales Studium in Deutschland.

a. Bei dualer Ausbildung gelten besondere Regeln. Katharina Har-
der als Expertin antwortet auf die Fragen und erklart, worauf man
achten sollte.

Katharina Harder: Bei dualer Ausbildung bewirbt man sich
zuerst bei dem Unternehmen, in dem man die Ausbildung
oder Praxisphasen absolvieren mochte. Das Ausbildungs-
jahr beginnt normalerweise zwischen Juli und Septem-
ber. In diesem Zeitraum suchen Unternehmen auch fiir
das kommende Jahr nach passenden Auszubildenden.
Wer also 2019 Abitur macht, sollte sich ab Juli 2018 be-
werben.

Sonja: Die Bewerbung erfolgt ohne Abschlusszeugnis. Oder?

Katharina Harder: Ja, man reicht das letzte aktuelle Zeugnis
ein.

Jens: Was sollte man als Bewerberin / Bewerber tun, wenn die
Noten nicht so gut sind?

Katharina Harder: Bei den dualen Angeboten legen die Unter-
nehmen viel Wert auf die personliche Motivation, die man
im Anschreiben deutlich machen sollte. Eine duale Ausbil-
dung ist sehr fordernd: viel Stoff in verkiirzter Zeit, keine
vorlesungsfreie Zeit. Oft hilft es auch ein Praktikum im
Whunschbetrieb zu machen — so kann man den zukiinftigen
Arbeitgeber schon einmal kennenlernen und von seinen
Fahigkeiten iiberzeugen.

b. Was hat Sie in den Antworten der Expertin besonders beein-
druckt?
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c. Machen Sie sich mit der Struktur fir korrekte schriftliche Bewer-
bung bekannt.

1. Absender (moglichst mit Telefonnummer)
2. Ort und Datum

3. Anschrift (Richtig ist es mit dem Namen des Adressaten
die Anrede zu beginnen: Sehr geehrte Frau Hoffmann,
... Absolutes ,,Nein“ ist die Anrede mit ,,Sehr geehrte Da-
men und Herren“.)

4. Grund der Bewerbung (Schreiben Sie die Informationsquel-
le: Arbeitsamt, Anzeige, Empfehlung der Berufsberaterin,
der Eltern ... Wenn Sie eine Anzeige nicht finden, schreiben
Sie hier ,,Bewerbung um eine Arbeitsstelle als ...<)

5. Schulbesuch und Schulabschluss

6. Interesse an der Ausbildung und besondere Eignung fiir
den Ausbildungsplatz (Ich moéchte etwas mit Tieren zu
tun haben / Meine Lieblingsschulfacher sind: Biologie,
Technik, Mathematik, ... / Ich bin zuverlassig, arbeite
gern im Team / habe Praktikum in einer Tierarztpraxis
gemacht)

7. Abschluss mit Wunsch zur Einladung zu einem
Vorstellungsgesprach.

8. GruBformel mit Unterschrift ,Mit freundlichen
Griflen* unterschreiben Sie am besten mit einem blau-
en Kugelschreiber oder einem diinnen Filzstift. Vor-
und Familienname sollten unter der Unterschrift ge-
druckt sein.

d. Was haben Sie aus dieser Information erfahren?

e. @ Wie man eine Online-Bewerbung schreibt, finden Sie auf
der CD.

f. Lesen Sie Annas Bewerbungsschreiben und analysieren Sie es
nach den Punkten aus 1lc.
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Anna Klein
Berlin, den 12. ...
Rathausstralie 7
23554 Wilster
Tel: 04823 8543

Herrn

Dr. med. vet. Frau Meyer
Deichstralle 16—23
52344 Berlin

Bewerbung um einen Ausbildungsplatz

Sehr geehrte Damen und Herren,
ich bewerbe mich um einen Ausbildungsplatz als Tier-
arzthelferin.

Zurzeit besuche ich die Schule in Wilster, die ich im Juli
20... mit der Mittleren Reife beenden werde. Durch
Gespriache mit Bekannten und Berufsinformationszent-
ren habe ich mich tiber den Beruf der Tierarzthelferin in-
formiert und wahrend meines Praktikums in der 8. Klas-
se habe ich den Beruf kennengelernt und mich dafiir ent-
schieden.

Ich wiirde mich freuen, wenn Sie mich zu einem
Vorstellungsgesprach einladen werden.

Mit freundlichen Griiflen

Anna Klein

3 Anlagen

tabellarischer Lebenslauf
Fotokopie des letzten Zeugnisses
ein Passfoto

“Die Punkte zwischen den Zeilen geben an, wie viele Zeilen man
frei lassen sollte.

g. Schreiben Sie Ratschlage fur die Uberarbeitung der Bewerbung,
wenn es notig ist.
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Schreibstile der Bewerbung.

a. LJ Psychologen unterscheiden einige Schreibstile, die die Be-
werber in Gruppen einteilen. Machen Sie sich damit bekannt.

Der dynamische Stil: Der Bewerber gebraucht hiaufig Verben,
kurze Satze, prazise Angaben.

Der statische Stil: Der Bewerber gebraucht haufig Substanti-
ve, komplizierte Satzgefiige.

Der sachliche Stil: Der Bewerber schreibt wenig, iiberlegt jedes
Wort.

Der erlebnisbestimmte Stil: Die Gefiihle toben sich aus und da-
durch ist das Schreiben sehr ausfihrlich.

Der bescheidene Stil: Der Bewerber stellt seine Person hinter
die sachlichen Argumente zuriick.

Der ich-orientierte Stil: Der Bewerber gebraucht sehr viele
,»Ich, ich, ich ...“

b. Lesen Sie noch einmal das Bewerbungsschreiben von Anna
Klein und bestimmen Sie den Stil ihres Schreibens.

c. Sie sehen, dass ein Bewerbungsschreiben nicht nur inhalt-
lich beurteilt wird. Welche Konsequenzen haben Sie schon ge-
zogen?

Beim Vorstellungsgespréch grundlich o h

sein. 319,

kommentieren Sie sie. SF""Q

a. D Lesen Sie die besten Tipps und 62" %?&

Tipps fiir Vorstellungsgesprich

e Saubere Kleidung, geputzte Schuhe sollten selbstver-
standlich sein. Das Aussehen ist auch sehr wichtig.

« Kommen Sie piinktlich, lieber ein paar Minuten zu friih,
als zu spét.

o« Kaugummi, Zigaretten und Handy sind tabu.
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das Fernsehstudio, -s, -s Tenesusunonnaa cryausa; im Fernseh-
studio Ha TesIeBUBMOHHOI CTY NN

die Gartnerei, -, -en cagosozacTso; in der Girtnerei B cagoBosn-
YEeCKOM X03SAMCTBe
die Landwirtschaft, -, -en ceanckoe xozaiicrso; in der Land-

wirtschaft B cea1bckom xo3siicTBe

der Markt, -es, Markte peiaok; auf dem Markt za perake

die Universitit, -, -en yuuepcuTreT; an der Universitit studie-
ren, arbeiten yuurthcs, paboTaTh B YHUBEPCUTETE

die Werkstatt, -, Werkstatte macrepckas

Bewerbung

das Angebot, -s, -e mpemoKeHne

ausbilden, bildete aus, hat ausgebildet o6yuars; jemanden
(AEkE.) / sich zu (Dat.) / als etwas (Nom.) ausbilden; einen
Lehrling ausbilden; jemanden zum Facharbeiter ausbilden

das Bewerbungsschreiben, -s, - / das Anschreiben, -s, - 3asaBie-
HUe 0 (npueme Ha pabomy, 3a4UCJEHUL 8 Y1eOHoe 3a8edeHue)

sich bewerben, bewarb sich, hat sich beworben um etw. (Akk.)
IoJaBaTh 3asBJIeHNE O ...; sich um einen Studienplatz / eine
Arbeitsstelle bewerben nomgasaTh 3asBiIieHNe O 3aUNCIEHNN
B yuebGHOe 3aBeieHUe / 0 mpueMe Ha paboTy; die Bewerbung,
-, -en um etw. (Akk.) 3asaBierue o (vem-1., HAND., O npueme
Ha pabGomy, 0 3auucieHuu 6 yuebHoe 3asedenue); der
Bewerber, -s, - KaHgUAAT, IPETEHIEHT, CONCKATEIb

der Bereich, -es, -e cdepa; obdaacth; der IT (informations-
technische)-Bereich nndopmanmnonHo-rexunueckas cdepa,
im Bereich der Kunst / der Technik B o6sacTu nckyccrsa /
TeXHUKU

sich eignen, eignete sich, hat sich geeignet fiir etw. (Akk.) ro-
IUThCA, IOAXOAUTD AJId (4ezo0-7.)

sich entscheiden, entschied sich, hat sich entschieden fiir etw.
(AkE.) pemiaTtbesa Ha (umo-a.)

Ausbildung und Fachrichtungen

ablegen, legte ab, hat abgelegt cqaBaTs; eine Priifung ablegen
craBaTh 9K3aMeH; eine Priifung bestehen Beimep:xuBaThH
JK3aMeH
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