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Действия Результат

Изменить цветовую схему 
презентации и просмотреть 
готовую презентацию

Сохраните изменения в презентации.

§ 14. Элементы мультимедиа в презентации
14.1. Понятие о мультимедиа

Современные компьютерные 
презентации содержат данные, 
представленные в виде текста, 
графики, звука, музыки, анима-
ции, видео и др.

Специальные компьютерные 
технологии, обеспечивающие с по- 
мощью технических и программ-
ных средств совместное использо-
вание данных в различном пред-
ставлении, называют мультиме-
дийными (пример 14.1). 

Для реализации технологии 
мультимедиа необходимы специ-
альные аппаратные и програм- 
мные средства компьютера.

Презентации позволяют реали- 
зовать линейный и интерактив-
ный (с произвольным переходом  

Пример 14.1. Элементы и ус-
тройства мультимедиа.
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Пример 14.2. Пример текста.

Пример 14.3. Гиперссылки.

Пример 14.4. Изображения.

 

от слайда к слайду) способы 
представления мультимедийной 
информации.

Одним из основных элементов 
мультимедиа является текст. Для 
отображения текста используют 
различные шрифты и текстовые 
эффекты (пример 14.2).

В мультимедиа применяется 
гипертекст — текст, имеющий 
ссылки (гиперссылки) на другие 
элементы мультимедиа. Гипер-
ссылка обычно отображается под-
черкнутым текстом, при наведе-
нии на который указатель мы-
ши принимает вид . Выполнив 
щелчок левой кнопкой мыши 
по гиперссылке, можно перейти 
к требуемому слайду, пропустив 
некоторые слайды (пример 14.3). 
Так обеспечивается интерактив-
ная организация переходов меж-
ду слайдами.

Важным элементом мульти-
медиа являются изображения, 
созданные в графических редак-
торах, полученные с помощью 
цифровых фотоаппаратов, скане-
ров и т. д. (пример 14.4). Изобра-
жения также могут быть гипер- 
ссылками.

Для усиления зрительного впе- 
чатления в технологии мультиме-
диа применяют анимацию и ви-

Термин мультимедиа (англ. 
multimedia) образован из слов 
мульти (много) и медиа (среда, 
носитель, средства сообщения). 
Дословно его можно перевести 
как многосредие.

Если слайды презентации не 
содержат текстовых заполните-
лей, то можно:

  вставить на слайд объект 
«Надпись» для ввода требуемо-
го текста;

  вставить на слайд объект 
«Фигура», для ввода текста вос-
пользоваться командой Изме-
нить текст контекстного меню 
фигуры;

  вставить на слайд объект 
WordArt.
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Пример 14.5. Пример кадров.део. Небольшие быстрые измене-
ния расположения объекта вызы-
вают у человека иллюзию движе-
ния этого объекта (пример 14.5).

14.2. Вставка текста  
и рисунков

Как вы уже знаете, для разме-
щения информации на слайде ис-
пользуются заполнители. Текст 
на слайде размещается внутри 
текстового заполнителя. Работа 
с текстом внутри заполнителя 
аналогична работе в текстовом 
редакторе Word. 

В тексте презентаций часто 
приходится что-либо перечис-
лять, поэтому перед абзацем тек-
ста появляется значок, соответ-
ствующий одному пункту в пере-
числении (маркер абзаца). Текст 
в заполнителе форматируется 
в соответствии с выбранной те-
мой. Форматирование всего тек-
ста или его фрагмента можно из-
менить (пример 14.6).

Расположение и размер запол-
нителей может не соответство-
вать требованиям. Например, 
область для текста может быть 
слишком мала или расположена 
не там, где запланировано. После 
щелчка левой кнопкой мыши по 
любому элементу слайда вокруг 

Пример 14.6. Изменение фор-
матирования текста.

1.  Выделить текстовый блок:

Линии рамки блока по-
сле выделения должны быть 
сплошными.

2.  Применить форматирова-
ние, используя инструменты 
вкладки Главная.

Визуально текст в заполни-
теле и текст в фигуре можно 
отформатировать одинаково, 
и различить их будет невоз-
можно. Отличие заключается 
в том, что текст, введенный 
в текстовый заполнитель, будет 
отображаться в режиме струк-
туры, а введенный в простую 
фигуру — нет.
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Пример 14.7. Поворот тексто-
вого блока.

Пример 14.8. Вставка рисун-
ка из файла.

Использование кнопки 
вкладки Вставка

Использование кнопки 
заполнителя

Пример 14.9. Выбор стилей 
для оформления рисунков.

выбранного объекта появится 
рамка с маркерами. Изменение 
размера заполнителя произво-
дится так же, как и изменение 
размера окна. Для перемещения 
элемента слайда нужно его выде-
лить и, наведя курсор на рамку 
(курсор примет вид ), выпол-
нить перемещение. Используя 
маркер , можно повернуть вы-
деленный элемент (пример 14.7).

На слайд можно добавлять ри-
сунки. Для этого необходимо вос-
пользоваться кнопками вкладки 
Вставка или кнопками внутри 
заполнителя (пример 14.8). После 
выбора соответствующей кнопки 
открывается окно Вставка ри-
сунка для выбора файла.

Изображения на слайдах можно 
редактировать, применять к ним 
различные стили (пример 14.9)  
и эффекты (пример 14.10). Ин-
струменты для редактирования 
изображений расположены на 
вкладке Формат рисунка, кото-
рая появляется при выделении 
любого рисунка на слайде.

В программе PowerPoint в рас-
поряжение пользователя предо-
ставляется коллекция стилей 
оформления изображений и эф-
фектов, которые можно приме-
нить к выделенному рисунку 
(примеры 14.11 и 14.12). 
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Пример 14.10. Выбор эффек-
та для оформления рисунков.

Пример 14.11. Применение 
стилей к рисункам.

Наклонная
рамка, белая

Овал  
с размытыми 

краями

Пример 14.12. Добавление 
эффектов к рисункам.

Отражение             Сглаживание

Для редактирования рисунков 
можно воспользоваться инстру-
ментами панели Формат рисун-
ка, которая отображается после 
выбора команды Формат рисунка 
из контекстного меню рисунка.

Часто возникает необходимость 
сделать прозрачным фон картин-
ки. Для этого нужно выделить 
рисунок, перейти на вкладку 
Формат рисунка, развернуть ме-
ню кнопки Цвет, выбрать пункт  
Установить прозрачный цвет 
и щелкнуть по фону рисунка.

14.3. Вставка декоративного 
текста и рисунков SmartArt

Художественное оформление 
текста позволяет сделать его бо-
лее ярким и выразительным. Ча-
ще всего художественное оформ-
ление применяется к заголов-
кам текста. В программах Word 
и PowerPoint для этого использу-
ется коллекция WordArt.

Оформляя заголовки, нужно 
принимать во внимание не толь-
ко художественный, но и смыс-
ловой аспект оформления. Вари-
анты форматирования заголов-
ков зависят от степени важности 
их в тексте; и наоборот, с помо-
щью разных вариантов оформле-
ния мы можем подчеркнуть или 
нарушить разделение текста на 
смысловые части.
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Пример 14.13. Вставка и редак-
тирование декоративного текста.

Меню шаблонов WordArt

Область редактирования 
содержимого WordArt

  
Декоративный  
текст

WordArt представляет собой 
текст, к которому уже приме-
нены некоторые эффекты. Для 
оформления заголовка с помо-
щью WordArt необходимо вы-
полнить действия:

1.  В разделе Текст на вкладке 
Вставка развернуть список шабло-
нов и выбрать шаблон WordArt.

2.  Ввести текст в области ре-
дактирования содержимого объ-
екта WordArt.

(Рассмотрите пример 14.13.)
Декоративный текст, как 

и обычный, можно редактиро-
вать. Чтобы применить к тексту 
различные параметры формати-
рования, следует воспользовать-
ся возможностями инструментов 
раздела Стили WordArt вкладки 
Формат фигуры, которая появ-
ляется при выделении декора-
тивного текста.

Для создания разнообразных 
схем служат графические эле-
менты SmartArt, которые мож-
но создать на основе различных 
макетов (пример 14.14). 

Стили оформления элементов 
SmartArt могут быть двумер-
ными и трехмерными. Трех-
мерные стили можно преобра-
зовать в двумерные с помощью 
команды Формат → Двумерное 
редактирование.

Для применения к декора-
тивному тексту эффекта изгиба 
нужно развернуть меню инстру-
мента Текстовые эффекты , 
выбрать пункт  
и требуемый вариант изгиба. 

Применение эффекта  
Вогнутая линза
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Пример 14.15. Вставка гра-
фических элементов SmartArt.

Окно Выбор рисунка SmartArt

Пример 14.16. Добавление 
фигуры SmartArt.

Лето

Осень

Зима

Чтобы вставить графический 
элемент SmartArt, нужно вы-
брать кнопку  вкладки Встав-
ка или такую же кнопку в за-
полнителе. После выбора кнопки 
развернется окно Выбор рисунка 
SmartArt для выбора типа встав-
ляемого объекта (пример 14.15).

К графическим элементам 
SmartArt применяют операции 
редактирования и форматиро-
вания, используя возможности 
вкладок Конструктор SmartArt 
и Формат.

При редактировании SmartArt 
часто используются операции 
удаления, добавления и изме-
нения элементов составляющих 
SmartArt (фигур). Чтобы уда-
лить фигуру, нужно выделить ее 
и нажать клавишу Del или BS. 
Для добавления (пример 14.16) 
и изменения фигуры удобно ис-
пользовать ее контекстное меню.

Изменить фигуру
Добавить фигуру

Пример 14.14. Использова-
ние различных макетов графи-
ческих элементов SmartArt.

Макет «Список»

Макет «Иерархия»
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Пример 14.17. Изменение 
цвета графического элемента 
SmartArt.

Пример 14.18. Изменение 
стиля графического элемента 
SmartArt.

Пример 14.19. Вставка ги-
перссылки на другую часть 
презентации.

1.  В области Связать с вы-
брать вариант Местом в доку-
менте.

2.  В области Выберите место 
в документе выбрать слайд, на 
который должна указывать ги-
перссылка и нажать .

Первый слайд
Последний слайд
Следующий слайд
Предыдущий слайд
Заголовки слайдов

1. Моя первая презентация
2. Оглавление
3. Слайд 2

Произвольные показы

Планирование
Подготовка текста

Подбор фото и рисунков

Компоновка материалов

Вставка гиперссылки
ПланированиеТекст:

Выберите место в документе: Просмотр слайда:

Подсказка...

Показать и вернуться

ОК Отмена

Связать с:

файлом, веб-
страницей

местом в
документе

новым
документом

электронной
почтой

Применение форматирования 
к SmartArt включает измене-
ние цвета и стиля фигур (приме-
ры 14.17 и 14.18). Инструменты 
форматирования фигур вкладки 
Конструктор SmartArt.

14.4. Вставка гиперссылок

Гиперссылки позволяют бы-
стро перемещаться по слайдам 
презентации, открывать другие 
презентации или файлы. С помо-
щью гиперссылок можно создать 
оглавление презентации. Ссылки 
в оглавлении дают возможность 
перейти на требуемые слайды.

Перед вставкой гиперссылки 
необходимо выделить объект, ко-
торый послужит гиперссылкой: 
текст, фигуру или рисунок. Для 
вставки гиперссылки использу-
ется окно Вставка гиперссылки, 

вызываемое кнопкой 
СсылкаСсылка

 в раз-

деле Ссылки вкладки Вставка.
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Пример 14.20. Вставка ги-
перссылки на другой файл.

1.  В области Связать с выбрать 
вариант файлом, веб-страницей.

2.  В области Искать в выбрать 
папку, в которой хранится файл.

3.  В области Текущая папка 
выбрать файл и нажать .

informatika_6kl_makarova_rus_2018.pdfТекущая
папка

Связать с:

ОК

Пример 14.21. Вставка звука.
1.  В разделе Мультимедиа 

вкладки Вставка выбрать: 
Звук → Аудиофайлы на ком-
пьютере.

2.  В окне Вставка звука вы-
брать файл и нажать Вставить. 
На слайде появится значок зву-
ка с элементами управления.

В примере 14.19 показано, как 
вставить гиперссылку для пере-
хода в другую часть презента-
ции. Пример 14.20 демонстриру-
ет вставку гиперссылки, указы-
вающей на другой файл.

14.5. Вставка звука и видео
В презентацию PowerPoint 

можно добавить звуковой файл, 
например музыку, закадровый 
текст или звуковые фрагменты. 
Для того чтобы можно было за-
писывать и прослушивать звуко-
вые файлы, компьютер должен 
быть оборудован звуковой пла-
той, микрофоном и динамиками.

Вставка звука в PowerPoint 
осуществляется с помощью по-
следовательности действий, опи-
санной в примере 14.21.

Для воспроизведения звука 
необходимо в режиме просмотра 
щелкнуть по значку звука и на-
жать кнопку Воспроизвести.

Для использования видео в пре-
зентации можно делать ссылки на 
видеофайлы или вставлять видео 
непосредственно в презентацию.

Встроенные видео удобны, но 
для хранения такой презентации 
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Пример 14.22. Вставка встро-
енного видео.

1.  На вкладке Вставка вы-
брать Видео → Это устройство.

Запись
экрана

Это устройство...

2.  В окне Вставка видеозаписи 
выбрать файл и нажать Вставить.

После вставки видео на слай-
де под ним отображается Па-
нель инструментов для воспро-
изведения видео.

Пример 14.23. Вставка ссыл-
ки на видео.

В окне Вставка видеозаписи 
выбрать файл, нажать стрелку 
возле кнопки Вставить и вы-
брать Связь с файлом.

Вставить

Вставить

Отмена

Связь с файлом

понадобится больше места в па- 
мяти компютера. Связанные видео- 
ролики практически не влияют 
на размер памяти, необходимой 
для презентации. При связыва-
нии видеофайлов с презентаци-
ей рекомендуется скопировать 
их в ту же папку, где находится 
презентация. Это позволит избе-
жать возможных проблем с нера-
ботающими ссылками.

Для вставки встроенного видео 
необходимо выполнить действия, 
описанные в примере 14.22. Соз-
дание ссылки на видео описано 
в примере 14.23.

Для удаления звука и видео  
нажать клавишу Del или BS, вы-
делив соответствующий объект.

Настроить параметры звука 
и видео можно с помощью ин-
струментов вкладки Воспроизве-
дение, которая становится актив-
на при выделении объектов.

1.  Что понимают под мультимедиа?
2.  Что можно добавить на слайд презентации?
3.  Какие стили оформления можно применить к изображению?
4.  Какие эффекты оформления применяются к изображению?
5.  Что такое WordArt?
6.  Для чего можно использовать объект SmartArt?
7.  Как создать гиперссылку на слайд?
8.  Как вставить звук в презентацию?
9.  Как можно использовать в презентации видеофайлы?

?
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Упражнения

   Загрузите файл с презентацией «Личности в истории информатики», 
сохраненный при выполнении упражнения после предыдущего парагра-
фа. Дополните презентацию.

Действия Результат

Применить к текстовым бло-
кам форматирование: шрифт  
Arial, размер шрифта 28

    

Применить к изображениям 
ученых стиль Прямоугольник 
с тенью (слайды 3–10)

Оформить название презента-
ции на титульном слайде как 
декоративный текст. Шаблон 
WordArt выбрать самим

Применить к тексту послед-
него слайда форматирование: 
шрифт Times New Roman, на-
чертание полужирный кур-
сив, размер шрифта 48, цвет 
золотистый. Вставить на по-
следний слайд изображение 
из файла pero.png, подготов-
ленного учителем. Применить 
к рисунку эффект Тень

Сохраните изменения в презентации.
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   Загрузите файл с презентацией «Искусство» и выполните действия, 

указанные в таблице.

Действия Результат

Вставить после титуль-
ного слайда слайд с ма-
кетом Заголовок и объ-
ект

Создать копию слайда 3

Поменять содержание 
копии слайда на ин-
формацию о картине  
И. И. Шишкина «Ручей 
в лесу», 1880

На слайде 2 ввести текст 
в блок заголовка. При-
менить форматирование: 
начертание полужирное, 
размер 60
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Действия Результат

Разместить на слайде 2 
рисунок SmartArt, ма-
кет Вертикальный спи-
сок со смещенными ри-
сунками

Добавить в рисунок 
SmartArt четвертую фи-
гуру. В текстовых полях 
ввести данные о худож-
никах. В область для 
изображений вставить 
фото картин, скопиро-
вав их со слайдов. Изме-
нить цвет и стиль фигур

К изображениям на слайдах 3–6 примените стиль или эффект по свое-
му усмотрению. 
Сохраните изменения в презентации.

  Загрузите файл с презентацией «Личности в истории информатики», 
сохраненный после выполнения задания 1. Дополните презентацию.

Действия Результат

Вставить на слайд 2 ги-
перссылки на слайды с 
информацией об ученых 
и изобретенных ими счет-
ных устройствах. В каче-
стве гиперссылок исполь-
зовать имена ученых
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Действия Результат

На слайды 3–10 вставить 
управляющую кнопку 
Домой , которая бу-
дет служить ссылкой 
на слайд с оглавлением 
(для вставки используйте 

меню кнопки 
ФигурыФигурыФигуры, раздел 

Управляющие кнопки).

Сохраните изменения в презентации.

   Добавьте к презентации звук из файла, подготовленного учителем. 
Воспроизведите звук. Установите параметры воспроизведения так, что-
бы звук сопровождал показ презентации. Сохраните изменения в пре-
зентации.

   Добавьте к презентации видео из файла. Воспроизведите видео. 
Сохраните изменения в презентации.

§ 15. Настройка презентации
15.1. Настройка анимации  
объектов

К объектам, размещенным на 
слайде, можно применять эффек-
ты анимации. Анимация позволя-
ет привлечь внимание к наиболее 
важной информации на слайде.

В PowerPoint есть несколько 
типов анимационных эффектов:

  эффекты входа;
  эффекты выделения;
  эффекты выхода;
  эффекты путей перемещения.

(Рассмотрите пример 15.1.)

Пример 15.1. Эффекты ани-
мации.
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