
информатика 



Понятие электронной таблицы.  
Создание электронной таблицы 

ОБРАБОТКА ИНФОРМАЦИИ В ЭЛЕКТРОННЫХ ТАБЛИЦАХ 

Пузиновская С.Г. 



Числовая 

Графическая 

Текстовая 

Видео Звуковая Табличная 

Формы представления информации на компьютере 



Лунно-солнечные календари  

Ассирийский 
календарь 

Фрагменты Вавилонских 
календарей 

Таблицы сложения, вычитания, умножения 

Тригонометрическая 
таблица  

Вавилонская табличка 







Меню в столовой Спортивные результаты 

Отметки в журнале 





Осталось = Получено – Продано 

Выручка = Продано * Цена 

Вычисляемые 
столбцы 

Исходные 
данные 



в электронных таблицах вычисляемые значения изменяются 
автоматически при изменении исходных данных: 

Вычисляемые 
столбцы 

Исходные 
данные 



ЭЛЕКТРОННАЯ ТАБЛИЦА 
таблица, представленная 
в электронном виде,  
в которой значения  
в вычисляемых ячейках 
могут автоматически 
пересчитываться при 
изменении значений 
исходных данных. 



ТАБЛИЧНЫЕ ПРОЦЕССОРЫ 
прикладные программы для работы с электронными 
таблицами. 

Microsoft 

Excel 
LIBRE Office 

calc 

Open Office 
calc 

Numbers 

Часто табличные процессоры называют электронными таблицами. 



Задачи обработки информации в электронных 
таблицах: 

1. Создание, редактирование и форматирование 
электронной таблицы. 

2. Сохранение электронной таблицы на диске в виде файла. 

3. Загрузка электронной таблицы из файла в оперативную 
память компьютера. 

4. Вывод данных из электронной таблицы на бумагу. 

5. Графическое представление числовых данных в виде 
диаграмм. 

(Пример 10.3, с.65 учебного пособия) 



окно программы Microsoft excel 
Вкладка Главная  
с пиктограммами 

инструментов 

Панель быстрого 
доступа 

Меню Название таблицы 

Адрес активной 
ячейки 

Номера строк 

Ярлыки листов Полосы прокрутки 

Имена столбцов 

Активная ячейка 

Рабочий лист 



окно программы Microsoft excel 
Название таблицы 

Ярлыки 
листов 





окно программы Microsoft excel 

Номера 
строк 

Имена 
столбцов 



Адрес ячейки  состоит из названия столбца и номера строки,  
на пересечении которых она находится. 

Номер 
строки 

Имя столбца 

Активная 
ячейка 

Адрес активной  
ячейки 









Типы данных в электронной таблице 



В ячейку таблицы можно поместить данные одного из трех типов: 

Число 

Текст 

Формула 

число 

текст 

формула 

Строка формул 



Выполните на компьютере упражнения 1, 2, 3 с. 68 
(учебное пособие «Информатика 9 класс» , § 10) 



Создание электронной таблицы 



Ввод данных 
Вводить данные в таблицу можно непосредственно в ячейке или в 
строке формул. 

Отображение данных  
в строке формул 

Отображение данных  
в активной ячейке 



Ввод данных 
После внесения данных нужно подтвердить действие – нажать 

клавишу Enter или активировать другую ячейку. 

Подтверждение Отображение данных  
в строке формул 

Отображение данных  
в активной ячейке 

Отмена 



Ввод данных 
После внесения данных нужно подтвердить действие – нажать 

клавишу Enter или активировать другую ячейку. 

Подтверждение Отображение данных  
в строке формул 

Отображение данных  
в активной ячейке 

Отмена 



Ввод текста 





Ввод числовых данных 



Экспоненциальная форма числа 

Число в естественной форме:  

Порядок 

Мантисса 

Число в экспоненциальной форме: 

Запись числа в экспоненциальной 
форме в ячейке электронной 
таблицы: 

10nm 

31,25 10

0,00125

(1 10)m 



Ввод Последовательностей 



Ввод последовательностей 
Часто при работе с электронными таблицами приходится вводить  
последовательности чисел, дат, текстов. 





Ввод формул 



Ввод формул 
Формула – запись выражения, по которому выполняются 
вычисления. 

Функция Число 
Адрес ячейки 

Знаки арифметических 
операций 

Скобки 



Для обозначения арифметических операций 
используют следующие знаки: 

Сложение 

Вычитание 

Умножение 

Деление 

Возведение в степень 

+ 

- 

* 

/ 

^ 



Порядок выполнения действий при расчетах  
по формуле: 

1. Вычисление значений функций, выполнение действий в скобках 

2. Возведение в степень 

3. Умножение и деление 

4. Сложение и вычитание 

1 

4 

3 

2 

1 3 2 4 5 



Ссылка – адрес ячейки, входящей в формулу. 

Для записи ссылок могут использоваться как прописные,  

так и строчные латинские буквы. 
Подтверждение 

Ссылки 



Ссылка – адрес ячейки, входящей в формулу. 

Для ввода ссылок удобно пользоваться мышью. 

Ссылки 



Редактирование данных и формул 
1. непосредственно в ячейке; 

2. в строке формул. 

1 способ 

2 способ 



Редактирование данных и формул 
Замена информации в ячейке. 

Удаление информации из ячейки. 

Для удаления информации из ячейки используют 



Редактирование данных и формул 
Замена информации в ячейке. 

Удаление информации из ячейки. 



Выполните на компьюте-
ре упражнение 1 с. 73 
(учебное пособие «Инфор-
матика 9 класс» , § 11) 

Изучите 

 § 10-11 (учебное пособие «Информатика 9 класс») 

Ответьте на вопросы 1-6 (с.67), 1-8 (с.73) 


